
Σθαλάξσληαο θαη απνζηέιινληαο έλα έγγξαθν 

(π.ρ. κηα ηαηξηθή βεβαίσζε) ζην mail ηνπ 

ζρνιείνπ 

 

1. Αξρηθά εληνπίδνπκε ην εηθνλίδην ηνπ OfficeLens ζην θηλεηό καο 

 
 

2. Παηάκε γηα λα αλνίμεη ε εθαξκνγή νπόηε θαη βιέπνπκε ην παξαθάησ 

πεξηβάιινλ θαη πξνζπαζνύκε λα «βάινπκε» κέζα ζην θόθθηλν πιαίζην ην 

έγγξαθν πνπ ζέινπκε λα ζθαλάξνπκε. Αθνύ εζηηάζνπκε ζσζηά παηάκε ζην 

ζηξνγγπιό πιαίζην ζην θάησ κέξνο ηεο νζόλε – Scan.  



 
Εικόνα 1 

  



3. Σηελ ζπλέρεηα παηάκε ην πνξηνθαιί θνπκπί ζην θάησ κέξνο ηεο νζόλεο ηεο 

εηθόλαο 2 πνπ γξάθεη “Review and Edit”.  

 

 
Εικόνα 2 

 

 

  



 

4.  Μεηά, επηιέγνπκε ην πνξηνθαιί θνπκπί κε ηελ επηθεθαιίδα “Finish” 

 

 

Εικόνα 4 

  



 

 

5. Σηε ζπλέρεηα επηιέγνπκε ην PDF, αιιάδνπκε ηνλ ηίηιν θαη ηέινο επηιέγνπκε ην 

“Save” . 

 

 

Εικόνα 5 

 

  



 

 

6. Τν αξρείν εκθαλίδεηαη ζε κηθξνγξαθία κε ην όλνκα ηνπ ζην θάησ κέξνο. 

Κιηθάξνπκε ζηηο ηξεηο ηειείεο πνπ θαίλνληαη ζην θάησ δεμί κέξνο ηεο 

κηθξνγξαθίαο θαη παηάκε ην «share». 

 

 

 

  

 

 
Εικόνα 6 

 

 



 
Εικόνα 7 

  



 

 

 

7. Τέινο, δηαιέγνπκε ην «Gmail» εηθνλίδην θαη ζην πιαίζην «To» γξάθνπκε ηελ 

ειεθηξνληθή δηεύζπλζε ηνπ ζρνιείνπ mail@10lyk-perist.att.sch.gr θαη παηάκε 

απνζηνιή όπσο θαίλεηαη ζηελ εηθόλα .  

 

 
Εικόνα 8 

mailto:mail@10lyk-perist.att.sch.gr


 

 

 

 

 

 

 

 

 
Εικόνα 9 

  

Κνπκπί γηα 

Απνζηνιή mail 



Συνοψίζοντας 

 

Τα ζεκεξηλά smartphones πξνζθέξνπλ δπλαηόηεηεο ζάξσζεο (scan) πνπ είλαη 

εύθνιεο ζηε ρξήζε θαη παξέρνπλ ηε δπλαηόηεηα λα κεηαηξέςεηε εγγξάθα ζε 

ςεθηαθή κνξθή κε έλα απιό πάηεκα ηνπ δαρηύινπ. Η πξώηε επηινγή είλαη λα 

ρξεζηκνπνηήζεηε κηα εθαξκνγή ζάξσζεο πνπ είλαη πξνεγθαηεζηεκέλε ζην θηλεηό 

ζαο, όπσο ε Google Drive, ε Microsoft Office Lens ή ε Adobe Scan. Εθηόο απν 

απηέο ξίμε κηα καηηά γηα ηηο θαιύηεξεο εθαξκνγέο smartphone πνπ κπνξεί λα ζε 

βνεζήζνπλ ζηελ θαζεκεξηλόηεηα ζνπ. Απηέο νη εθαξκνγέο ζάξσζεο ζαο 

επηηξέπνπλ λα ηξαβήμεηε θσηνγξαθίεο ησλ εγγξάθσλ θαη λα ηηο κεηαηξέςεηε ζε 

PDF ή εηθόλεο, πξνζαξκόδνληαο απηόκαηα ηε γσλία θαη ηε ζθηά γηα θαιύηεξε 

αλαγλσζηκόηεηα. Έπεηηα, κπνξείηε λα απνζεθεύζεηε ηα ζαξσκέλα αξρεία ζην 

θηλεηό ζαο ή λα ηα απνζηείιεηε κέζσ email ή άιισλ εθαξκνγώλ. Μηα δεύηεξε 

επηινγή είλαη λα ρξεζηκνπνηήζεηε κηα εθαξκνγή ζάξσζεο εγγξάθσλ από ην 

θαηάζηεκα εθαξκνγώλ ηνπ θηλεηνύ ζαο, όπσο ε CamScanner ή ε Scanbot. Απηέο 

νη εθαξκνγέο πξνζθέξνπλ επηπιένλ ιεηηνπξγίεο, όπσο επεμεξγαζία ησλ 

ζαξσκέλσλ εγγξάθσλ, πξνζζήθε λεώηεξσλ. 

 

https://laptopblog.gr/kalliteres-efarmoges-smartphone/

